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TITOLO | — DISPOSIZIONI GENERALI
Articolo 1 - Finalita del regolamento

1. Il presente regolamento, in conformita alle nerstatutarie, al regolamento sull’'ordinamento
degli uffici e dei Servizi ed al Regolamento dedtsma dei controlli interni di cui agli artt. 147 e
seguenti del D. Lgs 18 agosto 2000, n 267 , dis@pdlordinamento contabile del’Ente nel rispetto
dei principi stabiliti dal Testo Unico delle Leggull’Ordinamento degli Enti Locali (T.U.E.L.)
approvato con D. Lgs. n. 267/2000 e successive fioadioni ed integrazioni, come coordinato e
come coordinato e integrato dal D. Lgs. 10 agotti2n. 126, e dal D. Lgs. 23 giugno 2011, n.
118 e s.m.i..

2. Esso costituisce un insieme organico di regolalizzate alla gestione, rilevazione, analisi,
controllo e rendicontazione dei fatti gestionake @omportano entrate e spese, costi e oneri, recavi
proventi, ovvero che determinano variazioni qualidquantitative degli elementi attivi e passivi
del patrimonio dell’Ente.

3. A tale fine il presente regolamento stabilissedmpetenze, le procedure e le modalita in ordine
alle attivita di programmazione finanziaria, di g@se e di rendicontazione, adottando un sistema
di scritture contabili ritenuto idoneo per la rieione dei fatti gestionali che hanno carattere
finanziario, economico e patrimoniale.

4. Ai sensi dell’articolo 152, comma 4, del D. Lgs.267/2000, allEnte si applicano, oltre alle
disposizioni sull'ordinamento finanziario e contabdegli enti locali aventi natura di principi

generali con valore di limite inderogabile, ancheelte derogabili previste nello stesso articolo,
guando non diversamente disciplinate dal presegt@lamento e alle quali espressamente si rinvia.

5. Per tutto quanto non espressamente disciplimgt@resente regolamento, si rimanda alla legge
ed ai nuovi principi contabili approvati dall'ossatorio per la finanza e la contabilita degli enti
locali.

Articolo 2 - Servizio finanziario e suo responsabil

1. Il coordinamento e la gestione dell'ativita fieia dell’ente sono affidati al Servizi Fianz@adi
cui al comma 3 dell’art. 153 del D. Lgs. n. 267/200

2. Il Servizio Finanziario si identifica con Arenknziaria del Comune di Donato e svolge tutte le
funzioni a questi demandate dal D. Lgs. 267/206Me e dallo Statuto.

3. La Responsabilita del Servizio Finanziario édatfa a un funzionario cui competono le funzioni
proprie del Responsabile del Servizio Finanziario.

4. In caso di assenza o impedimento del ResporsadiilServizio Finanziario, al fine di assicurare
il regolare funzionamento del Servizio, il Sindacmn proprio provvedimento, nomina in

sostituzione del Responsabile un dipendente dé#Efunzionalmente inquadrato nell’area
Finanziaria avente le necessarie capacita e piofesga. In assenza di dipendenti aventi i requisi

di cui al paragrafo precedente, le funzioni di Resabile del Servizio Finanziario sono svolte dal
Segretario Comunale. In nessun caso la figura aspénhsabile del Servizio Finanziario puo
risultare vacante per un periodo superiore a &ngi

5. Al servizio finanziario sono attribuite le fuomi generali di coordinamento, di gestione e di
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controllo di tutta I'attivita economica, patrimofeae finanziaria, il supporto al controllo di geste,
il servizio economato e il provveditorato dei serdell’'ente.

6. Al responsabile del servizio finanziario spéttaarticolare:

a) esprimere il parere di regolarita contabileesploposte di deliberazione;

b) apporre il visto di regolarita contabile atteséala copertura finanziaria sulle determinazioni
comportanti impegno di spesa;

c) segnalare per iscritto ed entro 3 giorni dal rapto in cui ne sono venuti a conoscenza, al
Sindaco, al Segretario comunale e al Revisorei datituazioni della gestione finanziaria ed
economico-patrimoniale, di cui sia venuto a connzaeell’esercizio delle sue funzioni, tali

da pregiudicare gli equilibri di bilancio, tenutonto anche delle maggiori entrate, delle minori
spese e dei riflessidiretti o indiretti sulla s#imme economico-finanziaria o sul patrimonio
dell’ente;

d) firmare i mandati di pagamento e gli ordinatiiincasso.

Articolo 3 - Servizio economato

1. Il servizio di economato e affidato al’econornomunale che ne assume la responsabilita,
rivestendo altresi la posizione di agente contabéde servizio e disciplinato dalle disposizioni d
cui ai commi seguenti.

2. La funzione di economo viene svolta da un dipetel di ruolo nominato dal responsabile del
settore nella cui struttura organizzativa e ineefitfficio di economato. In caso di assenza o
impedimento temporaneodi breve durata dell’econdmaue funzioni vengono svolteda un altro
dipendente di ruolo nominato con le medesime mtidali

3. L'economo:

- in deroga a quanto previsto dall'art.183, comimdel TUEL, con apposita determinazione potra
assumere impegni contabili di massima, nei limei dapitoli di spesa ad esso assegnati; gli
impegni si perfezionano giuridicamente attraver&missione di buoni dordine numerati
progressivamente, contenenti I'oggetto della speareditore e la somma dovuta. Tali buoni,
corredati da tutti i documenti giustificativi validncheai fini fiscali, dovranno essere allegati al
rendiconto periodico;

- per motivi di economicita e semplificazione @ellone amministrativa, a fronte di richiesta
scritta da parte dei responsabili dei settori, eléorizzano anche I'utilizzo di capitoli di loro
pertinenza, puo richiedere al servizio economioariziario la registrazione di impegni di spesa di
importi di modesta entita;

- provvede alla custodia e distribuzione dei bunansa ai dipendenti del Comune;

- provvede alla custodia oggetti ritrovati in diggmlita del Comune, per il tempo strettamente
necessario. Tali movimenti dovranno essere annotati apposito registro di carico e scarico;

4. Per il servizio di cassa I'economo tiene un s&gi generale di cassa, che potra essere gestito
anche su supporto informatico.

Articolo 4 - Spese economali

1. L'economo € autorizzato ad effettuare il pagamdnspese riguardanti i seguenti oggetti:

a) acquisto, riparazione e manutenzione di mohilacchine, attrezzature, locali e impianti di

pubblici servizi;

b) acquisto di stampati, cancelleria, modulisticerche segnatasse, valori bollati e materiali di
facile consumo occorrenti per assicurare il regofanzionamentodelle strutture operative dell'ente;
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c) manutenzione degli automezzi comunali, ivi cogspr I'acquisto di materiali di ricambio, di
carburanti, lubrificanti e pneumatici;

d) tassa di circolazione per gli automezzi e motmxneomunali;

e) canoni di abbonamento audiovisivi;

f) imposte e tasse a carico comunale;

g) acquisto e rilegatura di libri, pubblicazionfiaiali e tecnico-scientifiche;

h) stampa e diffusione di pubblicazioni, circolatti, e documenti;

i) abbonamento alla Gazzetta Ufficiale, al bolleitregionale, a giornali e riviste;

J) acquisto effetti di vestiario e corredo perpeindenti aventi diritto;

k) spese postali e telegrafiche;

I) spese per facchinaggio e trasporto di materiali;

rn) spese per noleggio attrezzature per I'organiana di spettacoli e manifestazioni pubbliche.

2. L'autorizzazione di cui al comma precedente datendersi limitata alle forniture urgenti di
importounitario non superiore a € 950,00, con esche delle spese di cui alle lettere d), e), f).
Articolo 5 - Fondo di anticipazione

1. Per provvedere al pagamento delle spese di pueeedenti articoli, 'economo € dotato all'inizi
di ciascun anno finanziario di un fondo di € 5.@0,reintegrabili e durante I'esercizio previa
presentazione di apposita rendicontazione da apmibeon determinazione del responsabile del
servizio finanziario.

2. Il fondo si chiude per l'intero importo al 3keinbre dell'anno e le somme residuali sono versate
in tesoreria per la chiusura del conto della gestidell’esercizio.

3.L'economo non puo fare delle somme ricevute iici@azione un uso diverso da quello per cui
sono state assegnate.
TITOLO Il — PIANIFICAZIONE, PROGRAMMAZIONE, PREVISI ONE E BUDGETING
Sezione 1 — | documenti di pianificazione
Articolo 6 - | soggetti della pianificazione e defprogrammazione

1. E* soggetto titolare della pianificazione e aglfogrammazione il Consiglio comunale, quale
organo di indirizzo e di controllo, in conformita quanto dispone il TUEL e lo statuto comunale.

2. Partecipano alla pianificazione e alla programiore la giunta comunale, le commissioni
consiliari, il segretario comunale, i responsathdi settori, gli altri enti ed organismi in confdtén
alle norme contenute nello statuto comunale.

Articolo 7 - Linee programmatiche di mandato

1. Le linee programmatiche di mandato, articolaepgrogetti ed azioni, ai sensi dell’art. 46 del D
Lgs. n. 267/2000 (TUEAL) costituiscono:

a) il piano strategico di mandato dell’ente debrstlla base del programma elettorale del sindaco;
b) il documento di riferimento per la predisposimalegli strumenti di programmazione dell’ente.

2. Sentita la giunta comunale, il Sindaco presahtansiglio comunale le linee programmatiche di
mandato entro il termine di 120 giorni fissato dédtatuto.
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Articolo 8 —Relazione di inizio e fine mandato

1. Entro 80 giorni dall'inizio del mandato ammimggtvo il responsabile del servizio finanziario,
per quanto di competenza, unitamente al segretadlige una relazione di inizio mandato
attraverso la quale viene verificata la situaziofieanziaria e patrimoniale e la misura
dell'indebitamento dell’ente.

2. Nella relazione sono evidenziati:

- gli aspetti critici territoriali e sociali;

- 'andamento economico - finanziario dell’ente;

- 'andamento dell'indebitamento;

- l'autonomia finanziaria;

- 'andamento della spesa corrente anche rispettosti standard,;
- lo stato dei controlli interni;

- la convergenza rispetto agli obiettivi di finanzubblica;

- 'andamento delle societa partecipate ove ptesen

3. La relazione viene sottoscritta dal Sindacormdoa successivi 10 giorni trasmessa all’organo di
revisione economico-finanziaria e pubblicata sid stituzionale dell’ente.

4. Entro 80 giorni dalla fine del mandato ammimstto il segretario redige una relazione
contenente la descrizione dettagliata delle pradcipttivita normative e amministrative svolte
durante il mandato.

5. La relazione deve essere redatta secondo gpaststo dal comma 4 dell’art. 4 del D. Lgs. 6
settembre 2011, n. 149.

6. Il sindaco sottoscrive comunque la relazionegoeiit90° giorno successivo alla scadenza del
mandato. Entro i successivi dieci giorni essa dessere certificata dal Revisore dei Conti e
trasmessa al Tavolo Tecnico istituito presso laf@emza Permanente per il coordinamento della
finanza pubblica, nonché alla competente seziogiemale della Corte dei Conti.

Sezione 2 — Strumenti di programmazione
Articolo 9 - Piano generale di sviluppo dell’ente

1. Il piano generale di sviluppo dell’ente, prewistall’art. 13 c. 3 del D. Lgs. 12 aprile 2006, n.
170, delinea, per la durata del mandato, le sadiltgalore e gli obiettivi generali (missioni)
articolati per grandi aree di sviluppo, in gradeedprimere l'identita dell’ente. Esso ha la funzon
di orientare [lattivita amministrativa nel suo coegso all'attuazione del programma
amministrativo del Sindaco.

2. Il piano generale di sviluppo dell’ente si astecin programmi, progetti ed obiettivi strategegci
in relazione ad essi, indica:

a) il periodo di attuazione;

b) gli enti esterni coinvolti;

c) il responsabile politico;

d) le ulteriori azioni funzionalmente collegatéaaione strategica principale.

3. Il piano generale di sviluppo dell’ente viendilokrato dal consiglio comunale, di norma, entro i
sei mesi successivi all'insediamento.
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Articolo 10 — Documento Unico di Programmazione

1. Entro il 31 luglio di ciascun anno la Giunta g@eta al Consiglio il Documento Unico di
Programmazione (DUP).

2. 1l DUP e lo strumento che permette I'attivitagiiida strategica ed operativa degli enti locali e
consente di fronteggiare in modo permanente, sistem unitario le discontinuita ambientali e
organizzative.

3. Il DUP costituisce, nel rispetto del principielccoordinamento e coerenza dei documenti di
bilancio, il presupposto necessario di tutti ¢ii@ocumenti di programmazione.

4. 1l DUP si compone di due sezioni: la Sezionat8gica (SeS) e la Sezione Operativa (SeO). La
prima ha un orizzonte temporale di riferimento pariquello del mandato amministrativo, la
seconda pari a quello del bilancio di previsione.

5. Entro il 15 novembre di ogni anno é predispdistgentuale nota di aggiornamento del DUP da
presentare al Consiglio, per le conseguenti delibeni.

Articolo 11 — Coerenza degli atti deliberativi adbDocumento Unico di Programmazione

1. Le deliberazioni della Giunta comunale e del €igio comunale devono, sin dalla fase
propositiva, essere coerenti con le previsioniigP.

2. Non sono coerenti le proposte di deliberazidw: c

a) non sono compatibili con le previsioni dellerie finanziarie destinate alla spesa;

b) non sono compatibili con le previsioni dei mefrzanziari e delle fonti di finanziamento;
c) contrastano con le finalita del DUP in terminirdlirizzi e di contenuti;

d) non sono compatibili con le risorse umane ens¢ntali destinate a ciascun programma.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti conDUP sono dichiarate inammissibili o
improcedibili. L'inammissibilita & rilevata nei conti di una proposta di deliberazione gia
esaminata e discussa, ma non approvata. Limprbititdlie” rilevata nei confronti di una proposta
di deliberazione non ancora esaminata e discussa.

4. Le pregiudiziali di inammissibilita e di impratiilita nei confronti delle proposte di
deliberazione della Giunta comunale e del Consigimunale possono essere rilevate dal Sindaco,
dai singoli Assessori, dal Segretario comunale, Responsabili dei servizi competenti e dal
Responsabile del servizio finanziario in sede gressione dei pareri previsti dalla legge.

5. Il segretario comunale informa tempestivamergerascritto il Revisore dei casi rilevati.
Articolo 12 - Programma triennale dei lavori pulbli

1. Il programma triennale dei lavori pubblici, pise dall’articolo 128 del D. Lgs. 12 aprile 2006,
n. 163, e costituito dall’insieme degli investimertie I'ente intende realizzare nell’arco temporale
di riferimento.

2. Il programma €& redatto tenendo conto delle paordegli obiettivi e delle necessita
dellamministrazione, della coerenza con le risordsponibili e con i documenti di
programmazione annuale e pluriennale.
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3. Il programma triennale dei lavori pubblici e #dto dalla Giunta Comunale, di norma, entro il
30 settembre di ogni anno, pubblicato e consegaatmnsiglieri entro 15 giorni dall’adozione.
Eventuali osservazioni, proposte, emendamenti algramma possono essere presentati dai
consiglieri entro 30 giorni dalla consegna.

4. Il programma triennale dei lavori pubblici, |@igprevisioni coincidono con il bilancio di
previsione, viene approvato nella stessa seduthildelkio di previsione. Esso costituisce allegato
parte integrante della delibera di approvazionebdahcio.

Articolo 13 - Programmazione triennale del fabbismgi personale

1. La programmazione triennale del fabbisogno dsqeale approvata ai sensi dell’articolo 91 del
d. Lgs. n. 267/2000 (TUEL):

- indica le risorse umane necessarie per la regliane dei programmi dell’ente;

- assicura le esigenze di funzionalita e di otteazione delle risorse medesime per il miglior
funzionamento dei servizi, compatibilmente conipdnibilita finanziarie e con i vincoli normativi
preordinati;

- definisce, attraverso il piano occupazionaleadsunzioni da effettuare nell’arco del triennicee |
modalita di copertura dei posti.

2. Latto di programmazione del fabbisogno di peede costituisce un allegato al bilancio di
previsione.

Articolo 14 - Bilancio triennale di previsione

1. Il bilancio di previsione finanziario € il docemto nel quale vengono rappresentate
contabilmente le previsioni di natura finanziarigerite a ciascun esercizio compreso nell’arco
temporale del DUP.

Articolo 15 - Processo di formazione del bilancio

1. Il responsabile del servizio finanziario , caogria nota, avvia il procedimento di formazion¢ de
bilancio di previsione, stabilendo, compatibilmentan le scadenze di legge, un congruo termine
per la formulazione, da parte dei responsabilietiose, sulla base delle linee programmatiche di
indirizzo e delle indicazioni ricevute dagli asswgsdelle proposte di previsione d’entrata e di
spesa da inserire nel bilancio per il triennio 8$s0vO.

2. Le previsioni delle spese e delle entrate ngdadii servizi che non abbiano fatto pervenire te lo
proposte, entro il termine indicato, vengono indijdte nel’ammontare previsionale del triennio in
corso. Il responsabile del servizio finanziario redg al segretario comunale linerzia dei
responsabili anche parzialmente inadempienti.

3. Il servizio finanziario predispone lo schemailincio sulla base delle proposte di cui al comma
1) e delle direttive della giunta comunale.

4. Il servizio finanziario nella predisposiziondldeschema di Bilancio provvede a iscrivere:

- nella parte entrata, con riferimento a ciascuer@sio considerato nel bilancio, prima degli
stanziamenti riguardanti le entrate, le voci redatal fondo pluriennale vincolato. L’ammontare
complessivo del fondo iscritto in entrata, distim@arte corrente e in c/capitale, é pari alla s@toria
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degli accantonamenti riguardanti il fondo stanziala spesa del bilancio dell’esercizio precedemte
singoli programmi di bilancio cui si riferisconodpese.

- nella parte spesa del Bilancio, con riferimentoascun programma, nella voce Fondo Pluriennale
Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizcquenti che costituiscono la copertura di spese gia
impegnate negli esercizi precedenti a quello cufesiisce il bilancio e imputate agli esercizi sgssivi.

In tal caso il Responsabile del Servizio Finaneigsiovvede autonomamente ad iscrivere i valori di
bilancio sulla base del cronoprogramma vigente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel cdedlesercizio, destinate a costituire la copextdr
spese che si prevede di impegnare nel corso dsitieso cui si riferisce il bilancio, con imputane

agli esercizi successivi. In tal caso il Resporisatel Servizio Finanziario provvede autonomameuate
iscrivere i valori di bilancio sulla base del crpnogramma trasmesso dal responsabile del servizio
competente. Nel caso di spese per le quali norpassibile determinare in fase di costruzione del
bilancio l'esigibilita nel corso dei vari esercizg di investimenti privi di cronoprogramma, il
Responsabile del Servizio Finanziario potra isecgy@el primo anno, l'intera somma nel documento di
bilancio nel Fondo Pluriennale Vincolato relativtaanissione ed al programma cui si riferisce lassp

e nel PEG nello specifico capitolo di spesa che giogrammato di realizzare, anche se non risultano
determinati i tempi e le modalita.

5. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fored Accantonamenti”, all'interno del programma
“Fondo crediti di dubbia esigibilitd” & stanziatadcantonamento al fondo crediti di dubbia esigail

il cui ammontare e determinato in considerazioriBirdporto degli stanziamenti di entrata di dublaa
difficile esazione, secondo le modalita indicateprancipio applicato della contabilita finanziai cui
all'allegato 4.2 al D. Lgs. n. 118/2011, e sucnessnodificazioni. La determinazione del Fondo é
effettuata dal Responsabile del Servizio Finanziahie sceglie la modalita di calcolo della media pe
ciascuna tipologia di entrata o per tutte le tiggdodi entrata, nel rispetto dei criteri contenuti
nell’esempio n. 5, riportato in appendice, del @pio di cui all'allegato 4.2 al D. Lgs. n. 118/201Di
detta scelta da motivazione nella nota integradiviailancio. Il Responsabile del Servizio Finanoia
qualora ne ravvisi I'esigenza, puo effettuare sealioni di importo maggiore a quelle previste dahip
precedente, dandone adeguata motivazione nellametaativa al bilancio. L’'accantonamento al fondo
crediti di dubbia esigibilitd non € oggetto di ingpe e genera un’economia di bilancio che confluisce
nel risultato di amministrazione come quota acaaaitm.

6. Il progetto di bilancio viene approvato con MUefiazione dalla giunta comunale e
tempestivamente messo a disposizione del revisarg parere di competenza, da rendersi entro 20
giorni lavorativi dalla data della relativa comwmmne. A seguito di variazioni del quadro
normativo di riferimento la Giunta aggiorna lo sct®e di bilancio di previsione in corso di
approvazione unitamente al DUP.

7. Il segretario comunale da comunicazione ai ghesi comunali dell’avvenuto deposito presso
gli uffici dello schema approvato di bilancio alnee@0 giorni consecutivi, calcolati dal giorno

(incluso) dell'invio della comunicazione, prima kdedata fissata per la discussione in consiglio
comunale.

8. | consiglieri comunali possono presentare, paitto alla segreteria comunale, emendamenti allo
schema di bilancio di previsione e ai suoi allegatneno cinque giorni prima di quello fissato per
la seduta in cui il bilancio viene presentato dlkcussione.

9. Gli emendamenti presentati potranno essere posiiscussione solo dopo aver acquisito il
parere di regolarita tecnica del responsabile delizo interessato e di regolarita contabile del
responsabile del servizio finanziario e il paree#’drgano di revisione.
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Sezione 3 — Strumenti di budgeting
Articolo 16 - Piano esecutivo di gestione

1. Con il PEG la Giunta, entro 20 giorni dall’apyaaione del bilancio di previsione, assegna ai
responsabili:

- gli obiettivi di gestione e le risorse finanzgriumane e strumentali necessarie al loro
raggiungimento;

- i budget di cassa coerenti con i vincoli di fimanpubblica e gli obiettivi del patto di stabilita
interno.

2. Il piano esecutivo di gestione:

- € redatto per competenza e per cassa con rifietinat primo esercizio considerato nel bilancio di
previsione;

- € redatto per competenza con riferimento a glitésercizi considerati nel bilancio di previsione
successivi al primo;

- ha natura previsionale e finanziaria;

- ha contenuto programmatico e contabile;

- puo contenere dati di natura extracontabile;

- ha carattere autorizzatorio, poiché definiscérlee guida espresse dagli amministratori rispetto
all'attivita di gestione dei responsabili dei sene poiché le previsioni finanziarie in esso coute
costituiscono limite agli impegni di spesa assdatiresponsabili dei servizi;

- ha rilevanza organizzativa, in quanto distingeiedsponsabilita di indirizzo, gestione e controllo
ad esso connesse;

- costituisce le base per I'esercizio del contrdilgestione e fornisce uno strumento di valutazion
dei risultati ottenuti in relazione agli obiettprefissati;

- definisce le modalita ed i tempi di massima pearellizzazione delle attivita e degli obiettivi;

3. In attuazione dell’articolo 169, comma 3-bid, delLgs. n. 267/2000 (TUEL), il piano esecutivo
di gestione comprende organicamente il Piano gelfeormance ed il Piano degli Obiettivi.

4. Le unita elementari del piano esecutivo di gestisono i capitoli di entrata e di spesa ed
eventuali articoli.

5. La delibera di approvazione del piano esecutitatte le delibere di variazione sono corredate
da:

a) parere di regolarita tecnica del segretario catey

b) parere di regolarita contabile del responsateleservizio economico finanziario.

6. Il parere di regolarita tecnica certifica la @ea degli obiettivi del PEG con i programmi del
DUP.

7. Il responsabile del servizio, qualora valutiessaria una modifica della dotazione assegnata nel
piano esecutivo di gestione, propone per iscriatmbdifica con una motivata relazione indirizzata
al sindaco e al segretario comunale.

8. La mancata accettazione della proposta di nuadiflella dotazione deve essere motivata e
comunicata al responsabile del servizio interesaatura del Segretario comunale, entro 30 giorni
dalla presentazione della relazione di cui al corpreaedente.
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Articolo 17 - Obiettivi di gestione

1. Gli obiettivi rappresentano le finalita ed iulsti che si intendono perseguire dall’attuazidee
progetti e delle azioni individuate nel piano eseudi gestione.

2. Gli obiettivi devono essere:

a) rilevanti e pertinenti rispetto ai bisogni detilettivita, alla missione istituzionale, alle qrita
politiche ed alle strategie dell'amministrazione;

b) specifici e misurabili in termini concreti e ahi

d) riferibili ad un arco temporale determinatondrma corrispondente ad un anno;

g) correlati alla quantita e alla qualita delleorse disponibili.

3. Gli obiettivi di gestione sono funzionali all&gizio del controllo di gestione.
Articolo 18 - Indicatori

1. | progetti e gli obiettivi di gestione devonsere debitamente corredati da indicatori funzionali
alla rilevazione del grado di raggiungimento dsultati, oggetto dell’attivita di controllo straieg
e di controllo di gestione.

2. Gli indicatori del PEG sono elaborati tenendmtoodel sistema approvato dal controllo di
gestione.

TITOLO Il - LAGESTIONE
Art. 19 - Le fasi dell’entrata
1. Le fasi di gestione delle entrate sono I'aceeeto, la riscossione ed il versamento.

2. Ciascun responsabile di servizio, nellambitdled@roprie competenze, e responsabile delle
procedure di acquisizione delle entrate, dall’atzseento alla riscossione; al servizio finanziario
spetta la tenuta delle relative scritture contabilha I'obbligo di segnalare situazioni di manesito
minore accertamento di entrate che determinindibgoidi gestione.

Articolo 20 - Accertamento

1. L'accertamento dell’entrata si basa su idoneaud@ntazione attraverso la quale il competente
responsabile del servizio verifica:

- la ragione del credito;

il titolo giuridico che supporta il credito;

I'individuazione del soggetto debitore;

I'ammontare del credito;

la relativa scadenza.

2. Laccertamento dell’entrata deve rispettarein@pi della competenza finanziaria, in base al
guale il diritto di credito deve essere liquidortoeed esigibile, e della prudenza. Non puo darsi
luogo all’'accertamento qualora manchi anche uno degli elementi di cui al precedente comma 1.

3. Ove non diversamente disposto, il responsal@leptbcedimento con il quale viene accertata
I'entrata € individuato nel responsabile del seoved quale I'entrata stessa € affidata con il pian

Pagina 13 di 28
REGOLAMENTO DI CONTABILITA
COMUNE DI DONATO — Approvato con deliberazione citiase n. 5 del 22.1.2016



esecutivo di gestione.

4. 1l responsabile del procedimento di entratantette, entro 5 giorni dal momento in cui si sono
perfezionati tutti gli elementi costitutivi dell’aertamento e comunque entro il 20 gennaio
dell'anno successivo, al servizio finanziario, @i fdella registrazione dell'operazione nelle
scritture contabili, la documentazione necessérigenerale le entrate sono accertate sulla base di
- determinazioni di entrata;

- Stime ministeriali relative a entrate tributasiéondi perequativi;

- Decreti ministeriali di assegnazione o ripartdastidi 0 provvedimenti amministrativi equivalenti;

- Comunicazioni regionali o di altri enti relatiai’assegnazione di fondi;

- Contratti di locazione, di concessione o di aigone;

- Atti amministrativi di tipo accertativo, autoriaizvo, concessivo;

- Provvedimenti giudiziari o atti amministrativiespfici

5. Nel caso in cui l'acquisizione dell’entrata caorip oneri diretti o indiretti, il responsabile del
servizio provvede, contestualmente agli adempindirdui al comma precedente, allimpegno delle
relative spese.

6. | responsabili dei settori verificano annualneeim sede di riaccertamento dei residui primaadell

deliberazione del rendiconto, la fondatezza giadaddegli accertamenti, con individuazione dei
crediti accertati, dei tempi e delle scadenze. perazioni di riaccertamento che conducono
all’eliminazione dei residui vanno evidenziate, iwate e se necessario documentate dai
responsabili. Rimane comunque l'obbligo in capaitati responsabili di attivare ogni possibile

azione organizzativa per evitare il ripetersi delledette fattispecie.

7. Le operazioni di revisione conducono al riacreento delle posizioni creditorie ed all’eventuale
eliminazione, totale o parziale. Per i crediti dibfia o difficile esazione indicati tali dai

responsabili € necessario effettuare un congru@ndooamento al fondo crediti di dubbia
esigibilita, vincolando a tal fine pari quota daltanzo di amministrazione.

8. Il responsabile di servizio pud disporre la noia ai crediti di modesto ammontare secondo
guanto previsto dal Regolamento delle Entrate.

Articolo 21 - Riscossione

1. La riscossione € disposta a mezzo di ordinativincasso emesso dal servizio finanziario,
contenente gli elementi previsti dall’articolo 18@dmma 3, del D. Lgs. n. 267/2000 (TUEL) e deve
indicare:

a) il numero progressivo;

b) I'esercizio finanziario;

c) il titolo, tipologia e categoria cui € riferitantrata, distinamente per competenza e residui;

d) la codifica;

e) le generalita del debitore;

f) fammontare della soma da riscuotere , in offli@ lettere;

g) la causale;

h) gli eventuali vincoli di destinazione dell’entia

i) la data di emissione;

la redazione dell’'ordinativo di incasso puo esseffettuata anche esclusivamente su supporto
informatico. In tal caso deve essere sempre pdésddvistampa del documento. Gli ordinativi di
incasso e le relative distinte sono firmati dapaessabile del servizio finanziario o da suo delegat
anche attraverso modalita digitali.
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2. Con cadenza almeno quindicinale il responsateleservizio economico finanziario, dispone i
prelevamenti dai conti correnti postali a firma te=oriere del Comune.

3. Gli incaricati interni ed esterni della riscas® delle entrate versano le somme riscosse pia@sso

tesoreria comunale con le modalita stabilite nedlevenzioni o contratti stipulati o, in mancanza di

precise disposizioni, non oltre il quindicesimorgio dalla riscossione ovvero quando la giacenza di
cassa superi I'importo di Euro 900,00 (noveceni®)l. caso in cui tali scadenze ricadano in giorno
non lavorativo, il versamento dovra essere efféttigrimo giorno lavorativo utile.

4. |l Tesoriere deve accettare, anche senza piesaenitorizzazione dell’Ente, le somme che i terzi
intendono versare a qualsiasi titolo a favore detl@simo, rilasciandone ricevuta contenente, oltre
all'indicazione della causale di versamento, laistda espressa “salvi i diritti del’amministrazeon
dell’Ente”.

5. Tali riscossioni sono tempestivamente segnaht8ervizio Finanziario, al quale il Tesoriere
richiede la regolarizzazione mediante emissiond degjnativi d'incasso, di norma entro 30 giorni
dalla segnalazione stessa.

Articolo 22 — Le fasi della spesa
1. Le fasi di gestione della spesa sono I'impetjnajinazione, la liquidazione e il pagamento.

2. Ciascun responsabile di servizio, nellambitdled@roprie competenze, e responsabile delle
procedure di erogazione delle spese; al serviniantziario spetta la tenuta delle relative scritture
contabili.

Articolo 23 — Impegno

1. Limpegno costituisce la prima fase del procezhito di spesa attraverso il quale sono
determinati ed individuati i seguenti elementi ¢aswi:

- le modalita di individuazione del creditore céndicazione del codice della procedura;

- la ragione del debito;

- 'indicazione della somma da pagare;

- il soggetto creditore;

- la scadenza dell’obbligazione;

- la specificazione del vincolo costituito sullastiamento di bilancio;

- il CIG (Codice Identificativo Gara) ed il CUP (@wecessario);

- il codice della transazione elementare.

2. Ove non diversamente disposto, il responsatelepdocedimento di spesa é individuato nel
responsabile di settore al quale la spesa steaffal@ta con il piano esecutivo di gestione, esso s
attua attraverso I'adozione di atti monocraticiinigf“determinazioni”.

3. Il responsabile del settore, o suo delegatoasebal vigente Regolamento degli uffici e dei
servizi, che emette la determinazione di impegneedtarsi carico della verifica di legittimita nei
riguardi della corretta applicazione delle normd’alelinamento finanziario e contabile. Con la
sottoscrizione della determinazione il dirigentegamente rende il parere di regolarita tecnica
attestando la regolarita tecnica e amministratisads| provvedimento sia delle procedure e degli
atti che hanno portato alla relativa spesa.

4. Gli atti che comportano impegno di spesa devono:

- presentare adeguata motivazione;
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essere redatti in conformita agli obiettivi ags&ti con il PEG,;

contenere i riferimenti normativi e regolamentar

contenere i requisiti necessari di cui al conima

contenere i dati contabili per I'imputazioneldedpesa;

attestare che il programma dei pagamenti € cdbilgaton gli stanziamenti di cassa e con le
regole di finanza pubblica.

5. Le determinazioni che prevedono impegno di spesa trasmessi al servizio finanziario entro 5
giorni dalla data della loro sottoscrizione; il peasabile del servizio finanziario o suo delegato
provvede alla verifica della regolarita contabilalkapposizione del visto di copertura finanziaria
nonché alla registrazione nel sistema informaticocodtabilita. Il provvedimento diventa esecutivo
dalla data di apposizione del visto di regolaragatebile attestante la copertura finanziaria.

6. Qualora il servizio economico finanziario rilemsufficiente disponibilita o erronea imputazione
allo stanziamento di bilancio (carenza di coperfuranziaria) la proposta di determinazione viene
motivatamente restituita al proponente. L'atto poessere altresi motivatamente restituito al
proponente qualora vengano rilevate altre irregalao incompleta documentazione o comunque
ragioni che rendano I'atto improcedibile.

7. Le proposte di determinazione di norma veng@amnate dal servizio economico finanziario in
ordine cronologico di arrivo. Potra essere datarjpé ad atti che il proponente ha motivatamente
segnalato come urgenti, compatibilmente con i teleici delle attivita in corso e della procedura
informatica in uso.

Articolo 24 - Modalita di esecuzione della spesa

1. Il responsabile del servizio o suo delegato #&dizza la richiesta di esecuzione di lavori o di
forniture di beni e servizi attraverso lettera oinferma d’ordine.

2. La lettera di conferma d’ordine deve contenere:

a) il servizio/ufficio che ordina la spesa;

b) il numero e la data della determinazione conteng relativo impegno di spesa e i riferimenti al
Bilancio di previsione;

c) il luogo presso cui la fornitura o I'esecuziates lavori deve essere eseguita;

d) la quantita e qualita dei lavori, beni e/o sarerdinati;

e) le condizioni essenziali alle quali la stessaedessere eseguita, inclusi i termini di pagamento;
f) il CIG (Codice Identificativo Gara) ed il CUP\e necessario);

g) la clausola di assunzione degli obblighi inerdattracciabilita dei flussi finanziari di cui
all'articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136.

Art. 25 — Liquidazione della spesa

1. Il servizio finanziario registra le fatture/nade trasmette, anche con strumenti informatidi;ce
10 giorni ai servizi competenti.

2. Nel caso in cui le fatture, parcelle, note eilsim

a) risultino prive degli elementi previsti dallarnativa sul registro unico delle fatture;

b) presentino irregolarita, errori o inesattezae meramente formali;

il servizio che ha ordinato la spesa provvede hiegdere al fornitore, per una sola volta, la
regolarizzazione, assegnando un termine non supexit0 giorni.
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3. La richiesta di regolarizzazione interromperintiéi di pagamento, i quali ridecorrono una volta
che il fornitore ha provveduto ad integrare lautcon tutti gli elementi richiesti. Nel caso un d
fornitore non provveda entro il termine assegndmoelative fatture non sono considerate valide e
si richiede al fornitore I'emissione della relativata di credito.

4. La liquidazione della spesa e la fase gestiodaéeimpone la verifica della completezza della
documentazione prodotta e della idoneita dellasates comprovare il diritto del creditore, in
particolare:

- i documenti di spesa prodotti sono conformi dlgge e alla normativa fiscale, formalmente e
sostanzialmente corretti;

- € stato acquisito il documento unico di regodadontributiva (DURC);

- le prestazioni o le forniture sono state esegeiteorrispondono ai requisiti qualitativi e
guantitativi, ai termini e alle altre condizionitpate;

- 'obbligazione € esigibile, non sospesa da teenairrondizione.

5. Nel caso in cui il responsabile del procedimetit@pesa riscontri elementi o circostanze che
impediscono la liquidazione della fattura, € teratdare formale comunicazione al creditore e, per
conoscenza, al servizio finanziario, indicando timo

6. Latto di liquidazione viene emesso dal respbiieadel servizio che ha dato esecuzione al
provvedimento di spesa ed assunto il relativo impeg@ deve essere corredato da tutta la
documentazione atta a comprovare il diritto actuidal creditore.

7. Il responsabile del servizio finanziario effettgsecondo i principi e le procedure della conitzbil
pubblica, i controlli ed i riscontri amministratjvcontabili e fiscali ed autorizza I'emissione del
relativo mandato di pagamento. Qualora il riscorted responsabile del servizio finanziario dia
esito negativo, l'atto di liquidazione é oggettoatiprofondimento tra il servizio finanziario e il
servizio proponente ai fini della definizione diortee soluzioni. Nel caso non risulti possibile
conseguire tale esito, I'atto di liquidazione sae&tituito, con motivata relazione dal servizio
finanziario al servizio di provenienza.

8. Latto di liguidazione trasmesso al servizioafziario deve contenere tutte le informazioni
necessarie a garantire la tracciabilita dei flissinziari. Eventuali casi di esclusione dagli aghbi
previsti dall’articolo 3 della legge n. 136/2010vdanno essere espressamente e motivatamente
indicati nell’atto medesimo mediante l'inserimemlicapposita dicitura riportante: “Dato atto che i
relativi pagamenti sono esclusi dagli obblighi psévdall’articolo 3 della legge 13 agosto 2010, n.
136, come dettagliato dalla Determinazione dell&R&/€. 4 del 7 luglio 2011, in quanto trattasi di
(scegliere fra le seguenti ipotesi) :

- Trasferimento di fondi fra amministrazioni pulable;

- spese in economia acquisite mediante amminisimazdiretta ex art. 125, comma 3, del D. Lgs.
n. 163/2006;

- incarichi di collaborazione affidati ai sensilthticolo 7, comma 6, del D. Lgs. n. 165/2001;

- i contratti aventi ad oggetto I'acquisto o ladamne di terreni, fabbricati esistenti o altri ben
immobili o riguardanti diritti su tali beni;

- patrocinio legale;

- trasferimenti di fondi a societa in house;

- servizi di conciliazione e arbitrato;

- contratti di lavoro dipendente e assimilati;

- somme aventi natura risarcitoria o indennitaria;

- appalti pubblici di servizi aggiudicati ad unfalt amministrazione aggiudicatrice o ad
un‘associazione o consorzio di amministrazioni @gjgatrici, in base ad un diritto esclusivo di cui
esse beneficiano in virtu di disposizioni legistatiregolamentari 0 amministrative pubblicate;
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- quote associative;
- partecipazione a convegni o giornate di formagion

9. Non e richiesto atto formale di liquidazione:

a) per le spese relative a salari, stipendi edi@earico del personale, e per i tributi e conttib
iscritti a ruolo;

b) quando la liguidazione interessi spese fissetteffdi contratti di somministrazione gia stipulati
(canoni e utenze telefoniche, di energia elettacgua e gas);

c) per il pagamento dei canoni di locazione, dicat@mento ad apparecchi audiovisivi, nonche i
canoni di concessione sulla base dei rispettiviratingia stipulati;

d) quando la liquidazione riguardi premi assicwiatlei beni comunali e dei soggetto agenti
nell'interesse del Comune (amministratori e dipenilenei limiti delle polizza approvate dalla
Giunta é gia stipulate,

e) per le quote a carico del Comune connesse daléeqgipazione a forme associative di
cooperazione tra Enti e/o altri soggetti, in confita a quanto stbilito dai relativi atti costituitio
dai provvedimenti di adesionelocali a cui il Comwaderisce, entro i limiti fissati dai relativi atti
costituvi e/o dai provvedimenti di adesione;

f) quando la prestazione si riferisce a stati daremamento di lavori pubblici in esecuizione di
progetto regolarmente approvato e vi sia il Ceifi di Pagamento sottoscritto dal Direttore dei
Lavori e vistato dal Responsabile dell’Ufficio Témm comunale, ove esiste;

g) per le rate di ammortamento dei mutui contrddl’Ente sulla base delle rispettive quote
stabilite dai relativi paini di ammortamento, nigidfti dagli istituti mutuanti.

Articolo 26 - Pagamento

1. Il pagamento é disposto a mezzo di ordinativpaljlamento emesso dal servizio finanziario,

contenente gli elementi previsti dall’articolo 18@dmma 3, del D. Lgs. n. 267/2000 (TUEL) e deve

indicare:

a) il numero progressivo;

b) I'esercizio finanziario;

c) il titolo, il Codice di Bilancio cui é riferitéa spesa, distinamente per competenza e residui;

d) la codifica Piano dei Conti;

e) le generalita del debitore;

f) Ffammontare della soma da riscuotere , in offli@ lettere;

g) la causale;

h) gli eventuali vincoli di destinazione della spes

i) la data di emissione;

La redazione del mandato puo essere effettuataasdiusivamente su supporto informatico. In tal
caso deve essere sempre possibile la stampa detndato. | mandati e le relative distinte sono

firmati dal responsabile del servizio finanziarioda suo delegato, anche attraverso modalita
digitali.

2. | mandati di pagamento sono emessi dalla comfgeignita operativa del servizio finanziario
secondo il seguente ordine di priorita:

a) per i mandati di pagamento connessi a fatturefataitori, con riguardo alla scadenza del
pagamento della fattura medesima;

b) per i restanti mandati di pagamento, entro 20ngidal ricevimento dell’atto di liquidazione

rispettando, di norma, I'ordine di arrivo deglisgepresso il servizio finanziario. In casi ecceaio

e per motivate esigenze di celerita del procedimelgbitamente richiamate nei relativi atti di
liquidazione, possono essere richiesti terminilfmissione del mandato di pagamenti piu brevi
rispetto a quelli ordinari.
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3. Salvo scadenze di rito, di legge o di casi €éooeti debitamente motivati, 'emissione dei
mandati di pagamento é sospesa dal 15 dicembrardellin corso.

TITOLO IV — LE VARIAZIONI NEL CORSO DELLA GESTIONE
Articolo 27 - Variazioni di bilancio di Previsioreedi PEG
1. Il Bilancio di previsione puo subire variaziahicompetenza o di cassa.

2. Le variazioni di bilancio sono di competenza @ehsiglio Comunale ad eccezione di quanto
previsto dall'art. 175 comma 5-bis e quater deL@s. n. 267/2000/2000.

3. Entro 60 giorni dalla loro adozione devono esseomunicate al Consiglio comunale le
variazioni di competenza esclusiva della Giunta.

4. Al responsabile del servizio finanziario competde variazioni tra capitoli all'interno della
stessa categoria e fra articoli allinterno deliesso capitolo per le entrate, le variazioni traitoé
all'interno dello stesso macroaggregato e fra alitill'interno dello stesso capitolo per le spese,
esclusi i trasferimenti correnti e in conto ca@tatontributi agli investimenti, le variazionifando
pluriennale vincolato, I'utilizzo della quota virata del risultato di amministrazione;le variazioni
di stanziamenti riguardanti i versamenti in conttesoreria o depositi bancari intestati all'Ente;
variazioni su partite di giro.

5. Il responsabile del servizio finanziario com@angon cadenza trimestrale alla Giunta comunale le
determinazioni di variazione relative al fondo puanale vincolato.

6. In via d'urgenza la Giunta Comunale pu0 appertariazioni al bilancio di previsione, salvo
ratifica del Consiglio Comunale, nel rispetto deintini previsti dall’articolo 175, comma 4, del
TUEL.

7. Il servizio finanziario provvede all’istruttor@elle variazioni al bilancio di previsione sullade
delle richieste motivate inoltrate dai responsalbdnendo conto dellandamento delle entrate, dei
principi di bilancio nonché delle regole di finangabblica nonché delle indicazioni fornite dalla
giunta comunale.

8. Entro il 31 luglio di ciascun anno il consigibomunale delibera la variazione di assestamento
generale. Con tale variazione si attua la verigeaerale di tutte le voci di entrata e di spesa del
bilancio di previsione, compreso il fondo di risenal fine di assicurare il mantenimento degli
equilibri di bilancio.

9. La proposta di variazione di bilancio sottoposiizapprovazione del Consiglio o della Giunta
deve contenere il parere favorevole dell’organcedisione economico-finanziaria.

10. Le variazioni al PEG possono essere adottdte #ri5 dicembre di ciascun anno. La proposta
di modifica puo essere riferita unicamente aglettivi gestionali, senza prevedere rideterminazioni
della dotazione finanziaria. Queste ultime sonestiusiva competenza della Giunta comunale. La
Giunta motiva per iscritto, entro 15 giorni, la mata accettazione o I'accettazione con varianti
della proposta di modifica dei progetti.
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11. Possono essere adottate variazioni non ol®8 movembre di ciascun anno ad eccezione dei
casi previsti dall'art. 175 comma 3 del D. Lgs267/2000 come modificato.

TITOLO V — PARERI, CONTROLLI, SEGNALAZIONI
Articolo 28 - Parere di regolarita tecnica

1. Il parere di regolarita tecnica, rappresentstilomento attraverso il quale viene svolto il coldr
preventivo di regolarita amministrativa ai sendli’ddicolo 147-bis del D. Lgs. n. 267/2000. Le
modalita di rilascio del parere di regolaritd teenisono disciplinati dall'art. 5 del vigente
Regolamento comunale per la disciplina dei contiatérni.

2. Nelle determinazioni il responsabile rilascia pirere di regolarita tecnica attraverso la
sottoscrizione dell'atto.

Articolo 29 - Parere di regolarita contabile

1. Il parere di regolaritd contabile rappresentastiumento attraverso il quale viene svolto |l
controllo preventivo di regolarita contabile ai sedell’articolo 147-bis del D. Lgs. n. 267/200@ L

modalita di rilascio del parere di regolaritd teenisono disciplinati dall'art. 5 del vigente
Regolamento comunale per la disciplina dei conthatérni.

2. Il parere di regolarita contabile riguarda:

a) Losservanza dei principi e delle procedure tevdall’ordinamento contabile e finanziario
degli enti locali;

b) La regolarita e I'attendibilita della documeritaee;

c) L'osservanza delle norme fiscali;

d) La correttezza della spesa rispetto all'imputagal bilancio;

e) La disponibilita delle risorse sul bilancio.

3. Nelle determinazioni il parere di regolarita @hbile € assorbito nel visto attestante la copartur
finanziaria.

4. Il parere e rilasciato entro 5 giorni dal riceento della proposta di deliberazione in forma
scritta, munito di data e sottoscritto anche digiente. Il parere contrari o deve essere
adeguatamente motivato.

Articolo 30 — Visto di regolarita contabile attestedella copertura finanziaria della spesa

1. Il visto di regolarita contabile attestante lgpertura finanziaria € resa dal responsabile del
servizio finanziario sulle determinazioni dirigealziaventi rilevanza contabile e non incide sulla
verifica della legalita della spesa o dell’entratarifica ricompresa nei controlli esercitati dal
responsabile che emana la determinazione stessa.

2. Il visto riguarda:

a) Losservanza dei principi e delle procedure gtevdall’ordinamento contabile e finanziario
degli enti locali;

b) Losservanza delle norme fiscali;

c) La giusta imputazione della spesa.

3. Il visto e rilasciato entro 5 giorni dal ricevamto della determinazione in forma scritta, mudito
data e sottoscritto anche digitalmente. |l parergrario deve essere adeguatamente motivato.
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4. L'attestazione di copertura finanziaria delleesgp finanziata con entrate aventi destinazione
vincolata é resa dopo che I'entrata sia stata tateeg nei limiti del correlato accertamento.

5. Qualora si verifichino situazioni gestionali mbitevole gravita tali da pregiudicare gli equilibri
del bilancio, il responsabile del servizio finammapud sospendere il rilascio delle attestazidni d
copertura finanziaria con le modalita di cui alGssivo articolo.

Articolo 31 — Segnalazioni obbligatorie del respaiite del servizio finanziario

1. Il responsabile del servizio finanziario € obhatdb a segnalare i fatti gestionali dai quali detiv
costituirsi di situazioni tali da pregiudicare glguilibri finanziari ed economici complessivi della
gestione e i vincoli di finanza pubblica. Egli é&r@s$i tenuto a presentare le proprie valutazioei ov
rilevi che la gestione delle entrate e delle spasmeenti evidenzi il costituirsi di situazioni, non
compensabili da maggiori entrate o minori spesdedéapregiudicare gli equilibri di bilancio.

2. Le segnalazioni di cui ai commi precedenti, doentate e adeguatamente motivate, sono inviate
in forma scritta e con riscontro dell’avvenuto xiteento:

al Sindaco;

al Segretario;

al Revisore;

3. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni esgeerisultino di particolare gravita agli effetélid
copertura finanziaria delle spese ovvero dei vincohnessi al rispetto del patto di stabilita, il
responsabile del servizio finanziario comunica estualmente ai soggetti di cui al comma
precedente la sospensione, con effetto immedialaildscio delle attestazioni di copertura di cui
all'art. 151, comma 4, del TUEL.

4. La decisione di sospendere il rilascio dellest#tizioni di copertura finanziaria deve essere
motivata con l'indicazione dei presupposti di fatto delle ragioni giuridiche che I'hanno
determinata. Il parere relativo alla copertura timiaria viene sempre rilasciato per le spese,
previste per legge, il cui il mancato interventaeahi danno patrimoniale all’ente.

5. Il Sindaco provvede a comunicare alla Giunta Qoare la segnalazione del responsabile del
servizio finanziario. La Giunta comunale provvedestabilire i provvedimenti necessari per il
riequilibrio della gestione.

TITOLO VI — CONTROLLO SUGLI EQUILIBRI FINANZIARI E
SUGLI ORGANISMI GESTIONALI ESTERNI

Articolo 32 — Direzione e coordinamento

1. Il Responsabile del servizio finanziario sowimde e coordina il controllo sugli equilibri
finanziari. Egli garantisce il mantenimento degjugibri sia in fase di approvazione dei documenti
programmatici che in fase di gestione .

2. I monitoraggio sul permanere degli equilibridnziari, nel rispetto dei principi contabili vigen

e svolto costantemente dal Responsabile del senfimanziario. Con cadenza trimestrale, in
occasione delle verifiche di cassa ordinarie swibdtieRevisore, egli formalizza I'attivita di conlim
attraverso un verbale in cui attesta il permanegdi @quilibri.
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3. Partecipano all’attivita di controllo I'organad ivisione, il segretario comunale e i responsabil
di servizio ciascuno per la propria competenza.

Articolo 33 — Ambito di applicazione

1. Il controllo sugli equilibri finanziari &€ svoltoel rispetto di tutte le disposizioni legislativigenti
in materia di ordinamento finanziario e contabikdla pubblica amministrazione e di concorso
degli enti locali alla realizzazione degli obiettil finanza pubblica.

2. Il controllo sugli equilibri finanziari si estda a tutti gli equilibri previsti dal D. Lgs. n. 22000

e dal D. Lgs. n. 118/2011 e s.m.i.. In particolagso e volto monitorare il permanere, sia per la
gestione di competenza che per la gestione deiuigsiell’equilibrio:

» complessivo del bilancio tra entrate e spesditota

* di parte corrente;

* di parte investimenti;

* della gestione delle entrate e delle spese pepab terzi;

* tra entrata a destinazione vincolata e correlpése;

* della gestione di cassa, tra riscossioni e pagame

* relativamente al raggiungimento del saldo ohiettiel patto di stabilita interno.

3. Qualunque scostamento rispetto agli equilieneati al comma precedente, rilevato sulla base di
dati effettivi o mediante analisi prospettica, emediatamente segnalato dal Responsabile del
servizio finanziario ai sensi dell’articolo 31.

4. 1l controllo sugli equilibri finanziari implicda valutazione degli effetti sul bilancio dell’ente
dell'andamento economico finanziario degli organigi@stionali esterni e il rispetto delle norme
statali che impongono vincoli agli organismi stessi

5. Per effettuare tale controllo gli uffici comungbssono richiedere I'accesso ai documenti in
possesso degli organismi gestionali esterni megliaaimplice richiesta formale o chiedere la
convocazione di riunioni con gli organi di govemhegli stessi.

6. Resta invariata la responsabilita di ciascunpBesabile del servizio relativamente alle somme
che gli stessi hanno inserito nel bilancio di psene e relative a risorse aventi destinazione
vincolata. A tal fine essi sono tenuti a segnal@mpestivamente al responsabile del servizio
finanziario qualsiasi fatto, circostanza o elemettoui sono a conoscenza dal quale possa derivare,
direttamente o indirettamente, un pregiudizio glidibrio finanziario ovvero alla situazione
economico-patrimoniale dell’ente.

7. |l referto finale del controllo sugli equilibéi sintetizzato nel Rendiconto di gestione.
Articolo 34 — Fasi del controllo

1. Ogni tre mesi, in occasione delle verifiche a@ssa ordinarie svolte dall'organo di revisione, ai
sensi dell'articolo 223 del TUEL, il Responsabilel dervizio finanziario formalizza il controllo
sugli equilibri finanziari, attraverso la compilame di un verbale in cui si descrivono le attivita
svolte e si attesta il permanere degli equilibrafiziari in un breve verbale. Il verbale & assduera
dal Revisore, che ne da atto nel proprio verbaleedfica di cassa.

2. Al fine di procedere al controllo trimestraleResponsabile del servizio finanziario chiede ai
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Responsabili dei servizi comunali se siano a caemesx di situazioni, che possano, anche
potenzialmente, produrre effetti negativi sugli i&qu finanziari.

3. Allo stesso scopo il Responsabile del servizimiziario verifica la situazione degli organismi
gestionali esterni mediante richiesta formale détlaumentazione economico-finanziaria.

4. Qualora il controllo evidenzi il costituirsi dituazioni tali da pregiudicare gli equilibri
finanziario gli equilibri obiettivo del patto diailita, il Responsabile del servizio finanziariol e
Revisore propongono all’organo di governo I'adoziaelle opportune misure preventive.

Art. 35 - Controlli sugli organismi gestionali este

1. In sede di redazione del bilancio di previsiaalefiniscono gli indirizzi e gli obiettivi gestali
per ciascun organismo gestionale esterno in rifembm all’arco temporale considerato dal
medesimo.

2. Gli obiettivi di cui al punto precedente sonpressi, per quanto possibile, in termini quantrtati
e qualitativi anche con I'utilizzo di appositi irditori ed in riferimento a standard o altri paramet
statistici di riferimento.

3. Nel report del controllo di gestione viene datto dei risultati della gestione degli organismi
partecipati.

TITOLO VIl = CONTROLLO DI GESTIONE
Art. 36 - Modalita del controllo di gestione

1. Non si applicano le disposizioni di cui aglitatt97 e 198 del D.Lgs. n. 167/2000 (TUEL), ai
sensi di quanto dispone l'art. 152, comma 4, dele@seno Tuel.

2. Il controllo di gestione si attua con le seguerddalita :

a) il controllo di gestione ha per oggetto I'irgtattivita amministrativa e gestionale del comune;

b) il controllo di gestione partecipa alla defimae degli obiettivi in sede di redazione del piano
esecutivo di gestione;

c) il controllo di gestione si avvale del sistemaahtabilita utilizzato dall’Ente per il reperimien
dei costi e dei proventi relativi ai servizi, ahdi di effettuare valutazioni di efficienza e di
economicita;

d) i responsabili dei servizi forniscono periodicarte e per iscritto al controllo di gestione i dati
gualitativi e quantitativi dei servizi di cui somesponsabili in riferimento agli obiettivi indicatel
piano esecutivo di gestione, al fine di effettuaadutazioni di efficacia dell’azione amministrativa
in rapporto ai risultati raggiunti ed ai costi sositi;

e) il controllo di gestione fornisce al nucleo dilwmtazione i dati di sintesi necessari per |'esaoci
delle loro funzioni.

3. Il controllo di gestione e affidato al respdniga del servizio finanziario fermo restando che la
struttura operativa alla quale e* assegnata ladanezdel controllo di gestione puo essere cosdtuit
in comune con altri enti di tipologia e di dimensigimilari, previa approvazione di una apposita
convenzione.

4. 1l controllo di gestione fornisce relazioni $@o report dell’attivita svolta alla Giunta comisa
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ai fini della verifica dello stato di attuazionegfieobiettivi programmati ed ai responsabili dei
servizi affinché questi ultimi abbiano gli elemenécessari per valutare 'andamento della gestione
dei servizi di cui sono responsabili, alla Corte@enti.

5. Il nucleo di valutazione/OIV svolge la valutazéodelle prestazioni del personale previste dalla
legge e dai contratti collettivi nazionali di laegravvalendosi anche dell’attivita del controllo di
gestione.

TITOLO VIIl - LARENDICONTAZIONE
Articolo 37 - Rendiconto della gestione

1. I risultati finali della gestione sono dimostmal rendiconto che comprende il conto del bilanci
il conto economico e il conto del patrimonio. Incasione dell’approvazione del bilancio di
previsione € determinato I'importo presunto dellteto di amministrazione dell’anno precedente.
2. ll rendiconto deve essere redatto in conformiarincipi contabili di cui al D. Lgs. n. 118/20&1
S.m.i..

3. Il rendiconto € deliberato dal Consiglio entr8Q aprile successivo alla chiusura dell'esercizio
Articolo 38 - Operazioni di riaccertamento dei desiattivi e passivi

1. Loperazione di riaccertamento dei residui atdvpassivi da iscrivere nel conto del bilancio e
tesa alla verifica del permanere dei requisiti essd dellaccertamento delle entrate e
dell'impegno delle spese.

2. Spetta a ciascun responsabile del serviziolgentrate e le spese di rispettiva competenza,
effettuare le operazioni di riaccertamento deidesattivi e passivi da mantenere nel conto del
bilancio.

3. A tal fine il responsabile del servizio finanzatrasmette ai responsabili dei servizi, entro il
mese di gennaio I'elenco degli accertamenti diadatancora da riscuotere e degli impegni di spesa
ancora da pagare derivanti dalla gestione di coemgate dalla gestione dei residui.

4. | responsabili dei servizi, entro il terminest$o in sede di trasmissione degli elenchi, venifa

le ragioni del mantenimento, in tutto o in partel conto del bilancio, dei residui attivi e passivi
sulla base di idonei titoli giuridici e degli atthe individuano lI'ente locale quale creditore o
debitore delle relative somme. Al termine dellaifiea i responsabili indicheranno:

- i residui attivi confermati per un importo uguateaggiore o inferiore a quello previsto;

- i residui attivi da eliminare per inesigibilita, lohia esigibilitd o insussistenza;

- i residui passivi mantenuti per un importo ugualaferiore a quello previsto;

- i residui passivi da eliminare per insussistenpaescrizione o inesigibilita.

5. Sulla base della verifica effettuata da ciascesponsabile il servizio finanziario, mediante
formale provvedimento di carattere ricognitorioadle@gare al rendiconto, approva:

- I'elenco dei residui attivi e passivi da iscrivere conto del bilancio;

- I'elenco dei residui attivi e passivi da straleiatal conto del bilancio, indicandone i relativi
motivi.
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Articolo 39 - Approvazione del rendiconto.

1. La proposta di deliberazione consiliare sul iremato, lo schema di rendiconto e tutti gli allegat
vengono presentati al revisore, che ha a disposz&® giorni per redigere la propria relazione ai
sensi dell’art. 239, comma 1, lettera d) TUEL.

2. La proposta di deliberazione consiliare di apprione del rendiconto dovra essere depositata,
unitamente ai relativi allegati, nella segretereancnale, a disposizione dei consiglieri comunali
almeno 20 giorni prima dell'inizio della sessiamnsiliare in cui viene esaminato il rendiconto.

TITOLO IX — LA REVISIONE ECONOMICO-FINANZIARIA
Art. 40 - Revisore dei Conti

1. Il Revisore dei Conti € scelto mediante estrazjai sensi dell’'art. 16 comma 25 del D.L. 13
agosto 2011 n. 138 convertito nella Legge 14 sdttera011, n. 148, da un elenco, istituito ai sensi
del DM 15 febbraio 2012, n. 23, nel quale possosgere inseriti, a richiesta, i soggetti iscritti, a
livello regionale, nel Registro dei revisori legationché gli iscritti all'Ordine dei dottori
commercialisti e degli esperti contabili.

2. Le procedure di nomina del Revisore estratt@ shsciplinate dal DM 15 febbraio 2012, n. 23.

3. Il Revisore estratto dall’elenco, deve far peike a pena di decadenza, entro 10 giorni dalia da
di ricezione della richiesta I'accettazione deldica con apposita dichiarazione di insussistemza d
cause di in compatibilita ed ineleggibilita e dspetto del limite degli incarichi.

4. Il Revisore, nell'esercizio delle sue funzioni:

a) puo accede agli atti e documenti del Comune lie dee istituzioni tramite richiesta anche
verbale al segretario o ai responsabili. Tali @attlocumenti sono messi a disposizione nei termini
richiesti o comungue con la massima tempestivita;

b) riceve le attestazioni di assenza della coparimanziaria della spesa rese dal responsabile del
servizio finanziario;

C) puo partecipare alle sedute del Consiglio dediea discussione ed approvazione del bilancio
di previsione e del rendiconto;

f) puo convocare, per avere chiarimenti, i respbitisgei servizi;

g) puod eseguire in qualsiasi momento ispezionirgrobli, anche singolarmente.

Articolo 41 - Principi informatori dell'attivita dirgano di revisione

1. Il revisore, nell'espletamento del suo mandsitgspira ai principi di comportamento stabilitiida
rispettivi ordini professionali, adempie alle su@Zioni con la diligenza del mandatario e in ddett
e responsabile dei danni subiti dal Comune.

2. Lorgano di revisione uniforma la sua azioneimldirizzo e di impulso, cooperazione ed
assistenza, verifica e controllo, per conseguiranigliore efficacia, efficienza, economicita e
produttivita dell'azione amministrativa dell'ente.

3. Il revisore risponde della verita delle attestazed e tenuto all'osservanza del segreto d'idfic
ed a mantenere la riservatezza sui fatti e docurdeatii viene a conoscenza nell’espletamento del
suo mandato.

Pagina 25 di 28
REGOLAMENTO DI CONTABILITA
COMUNE DI DONATO — Approvato con deliberazione citiase n. 5 del 22.1.2016



Articolo 42 - Termini e modalita per I'espressiate pareri

1. Il revisore deve esprimere il parere sulla pedpai bilancio previsionale entro 20 giorni dal
ricevimento. Nel caso di accoglimento di emendameamisiliari allo schema di bilancio I'organo
deve formulare ulteriore parere entro 3 giornirt@vimento dell’emendamento.

2. Gli altri pareri devono essere formulati entrgi@mni lavorativi dal ricevimento della proposta d
deliberazione o della richiesta. Le proposte dib#geazione devono essere munite delle attestazioni
e dei pareri previsti dal TUEL.

3. Larichiesta di acquisizione del parere puoresstfettuata dal Sindaco, dal Segretario comunale
e dai funzionari interessati e trasmessa anchmitelematica.

4. L'organo esecutivo puo richiedere pareri praveat Revisore in ordine agli aspetti finanziari,
economici e patrimoniali delle materie di competeniZzorgano di revisione esprime le proprie
valutazioni entro 10 giorni dal ricevimento deliehiesta.

Articolo 43 - Cessazione, revoca e decadenza ndeditico

1. Il revisore cessa dall’incarico per:

a) scadenza del mandato;

b) dimissioni volontarie;

c) impossibilita di svolgere il proprio mandato jper periodo di tempo continuativo superiore a 100
giorni.

2. Il revisore viene revocato dall'incarico per \yrainadempienza nell’'espletamento delle sue
funzioni e, in particolare, per mancata presentezidella relazione alla proposta di deliberazione
consiliare del rendiconto entro il termine previsioSindaco, sentito il responsabile del servizio
finanziario, contestera i fatti al revisore asseglwalO giorni per le controdeduzioni.

3. Il revisore decade dall'incarico:
- per sopravvenuta incompatibilita allo svolgimed&d’incarico;
- per cancellazione o sospensione dall'albo o negmbfessionale.

4. La cessazione e la decadenza dell'incarico wvemglkchiarate dal consiglio comunale che, nella
stessa seduta o nella prima seduta utile succegsivavedera alla sostituzione. Nel caso di
dimissioni volontarie il revisore resta in caridadf all’accettazione dell'incarico da parte del
sostituto.

5. La revoca viene disposta con deliberazione desiglio comunale da notificare all'interessato
entro 10 giorni dall'adozione.

Articolo 44 - Trattamento economico

1. Con la deliberazione di nomina il Consiglio Corale determina i compensi ed i rimborsi spese
spettanti a ciascun componente entro i limiti dgie.

2. Nel caso di cessazione per qualsiasi causandatico il compenso verra corrisposto in relazione
al rateo maturato fino alla data di effetto dekasazione.

Pagina 26 di 28
REGOLAMENTO DI CONTABILITA
COMUNE DI DONATO — Approvato con deliberazione citiase n. 5 del 22.1.2016



TITOLO X — LATESORERIA
Articolo 45 - Affidamento del servizio di tesoreria

1. Il servizio di tesoreria e affidato medianteqadura aperta previa pubblicazione di un bando nel
rispetto dei principi e delle norme vigenti in nmrédedi affidamento dei contratti delle pubbliche
amministrazioni di cui all’articolo 30 del D. Lgs. 163/2006.

2. La durata della convenzione puo essere da ummidi tre ad un massimo di cinque anni.

3. Il tesoriere concessionario del servizio di tega € agente contabile del Comune per contratto.
Esso esegue le operazioni nel rispetto della vegeatmativa.

4. |l tesoriere tiene i rapporti con il Comune pdramite del responsabile del servizio finanmari
favorendo I'impiego di tecnologie informatiche.

5. Il servizio di tesoreria deve essere gestitoroetodologie e criteri informatici, con collegament
diretto tra il servizio del Comune ed il tesorieséfine di consentire I'interscambio dei dati dlae
documentazione relativi alla gestione del servizio.

6. Per eventuali danni causati al Comune o a deiesoriere risponde con tutte le proprie attivata
con il proprio patrimonio.

7. I Comune comunica al tesoriere, a firma detlaoco o suo sostituto, i nominativi dei soggetti
autorizzati a sottoscrivere mandati, reversalneheed altre disposizioni a valere sui conti cdgto
dal tesoriere. Quest'ultimo non puo dar corso gakizioni in qualunque modo impartite da
soggetti che non abbiano provveduto aldepositaiafé della firma.

Art. 46 - Convenzione di tesoreria

1. L'affidamento del servizio di tesoreria vienéegtiato in base ad una convenzione deliberata dal
consiglio comunale.

2. Alla convenzione di tesoreria € allegato unoacspe capitolato che disciplina in via prioritaria
guanto segue:

- la durata dell'incarico;

- l'indicazione delle operazioni che rientrano reivézio di tesoreria;

- 'indicazione delle procedure di gestione inforrnzdita del servizio;

- gli obblighi del Comune;

- gli obblighi del tesoriere;

- le modalita per la riscossione ed il versamentle dmtrate;

- le modalita per I'esecuzione dei pagamenti;

- le modalita di custodia e amministrazione titoliadori di proprieta del Comune, in particolare le
procedure per i prelievi e le restituzioni;

- casi di risoluzione anticipata o decadenza.

3. La convenzione di tesoreria puo prevedere l@plisa di servizi aggiuntivi.
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TITOLO XI — NORME TRANSITORIE E FINALI
Articolo 47 - Rinvio ad altre disposizioni

1. Per quanto non previsto dal presente regolamentda rinvio alle norme contenute
nell'ordinamento ed in altre disposizioni specificlli legge nonché del regolamento per
'amministrazione del patrimonio e per la contadifjenerale dello Stato, in quanto compatibili.

2. A sequito di sopravvenute norme di legge aveatattere inderogabile incompatibili con il
presente regolamento, si applicheranno le norntegdie cogenti, in attesa dell'adeguamento delle
disposizioni del presente regolamento.

Articolo 48 - Abrogazione di norme

1. Dalla data di entrata in vigore del present®lagento sono abrogati il vigente regolamento di
contabilita, nonché le norme incompatibili previgtealtri regolamenti comunali, che dovranno,
comunque, essere successivamente adeguati.
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